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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Dependencia: Asunto: Asistencia técnica

Subdireccién de Innovacion y

Productividad

Fecha: 11 - 06- 2026 Modalidad: Presencial

Lugar: Cra 2 No. 9 -87 Médulo/Curso: 2.3.1.1 Formalizacién Empresarial
Asistencia Técnica AT: Primera Sesién | Duracion de la sesion: 3.5 horas

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Botanico Hostel
NIT: 901103463 - 8
SDDE: Leda Susana Maya Amaya

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodolégica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

= Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicacion de
herramientas basicas para la formalizacion de sus negocios.

= Brindar informacién clara sobre los beneficios de la formalizacién y como impacta en la sostenibilidad y
crecimiento del negocio.

= Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente.

» Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalizacion empresarial

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincronico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompariamiento que realizara para desarrollar la herramienta

= Breve presentacion del facilitador(a) y participantes.

= Contextualizacién del proceso de formalizacion: ¢ Por qué es importante formalizarse?
* Presentacion general de la ruta de fortalecimiento empresarial

* Ventajas y desventajas de la formalizacién

DESARROLLO DE LA SESION

Durante la sesion de asistencia técnica realizada con Botanico Hostel, se desarrolld un diagndstico
orientado a revisar los tramites y requisitos asociados a la formalizacion de un negocio de hospedaje,
teniendo en cuenta su naturaleza juridica, la actividad econémica desarrollada y las obligaciones aplicables
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a este tipo de establecimiento. El espacio permitié identificar el estado general de cumplimiento de la
unidad productiva frente a aspectos relacionados con registro mercantil, inscripciéon en el RUT, uso del
suelo, obligaciones tributarias, condiciones para la prestacién del servicio turistico y demas tramites
necesarios para operar de manera formal y conforme a la normativa vigente.

BOTANICO HOSTELSAS

Registro Mercantil

i D amekben 4B awte be e

Informacion RUES: https://www.rues.org.co/buscar/RM/901103463

A partir de la revision realizada, se socializé con el empresario la importancia de mantener actualizada la
documentacion legal y administrativa del establecimiento, especialmente por tratarse de una actividad
vinculada al sector turismo y hospedaje, en la cual el cumplimiento normativo es fundamental para
garantizar confianza, operacién segura y posibilidades de participacion en escenarios comerciales,
institucionales y de fortalecimiento empresarial.

- - Estado ‘. ‘s
Tramite / requisito . e Observacion / recomendacion
identificado
. . o Se recomienda validar que la matricula mercantil se encuentre activa y
Registro mercantil Por verificar . ; )
renovada para la vigencia correspondiente.
o Se sugiere revisar que la actividad econémica registrada corresponda

RUT Por verificar v q 9 P

al servicio de hospedaje desarrollado por la empresa.

Se orienta al empresario sobre la importancia de que la naturaleza
Naturaleza juridica Revisada juridica esté acorde con la operacion del negocio y sus
responsabilidades legales.

Se recomienda confirmar que el establecimiento pueda desarrollar

Uso del suelo Por validar actividades de hospedaje en la ubicacién donde opera.
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Registro Nacional de Al tratarse de un negocio de hospedaje, se recomienda revisar el

. Por verificar estado del RNT y mantenerlo actualizado conforme a la normativa
Turismo — RNT e
turistica.
Concepto sanitario / Se sugiere revisar los requisitos aplicables al establecimiento,
condiciones higiénico- |[Por validar especialmente en habitaciones, bafios, zonas comunes y areas de
sanitarias atencion al huésped.

Se recomienda verificar el cumplimiento de condiciones de seguridad,
Por validar sefializacion, rutas de evacuacion y elementos basicos para la atencion
de emergencias.

Bomberos y seguridad
humana

Se sugiere implementar o revisar el aviso de privacidad y la politica de
Recomendado ||tratamiento de datos personales, considerando el manejo de
informacién de huéspedes.

Proteccion de datos
personales

Se recomienda validar con el contador el cumplimiento de las
Por verificar obligaciones tributarias asociadas a la prestacion del servicio de
hospedaje.

Facturacion y
obligaciones tributarias

Se recomienda al empresario revisar los términos de la convocatoria,
Recomendada ||ya que puede representar una oportunidad para fortalecer la
productividad, los procesos internos y la competitividad del negocio.

Convocatoria Cupén
2.0

Adicionalmente, durante la sesion se recomendo al empresario revisar la convocatoria Cupén 2.0,
teniendo en cuenta que esta puede representar una oportunidad para fortalecer las capacidades
productivas, administrativas y comerciales de la empresa. Se explico que este tipo de
convocatorias pueden contribuir a mejorar la productividad del negocio, optimizar procesos
internos, fortalecer la prestacion del servicio y preparar al establecimiento para escenarios de
mayor competitividad dentro del sector turismo y hospedaje.

El empresario se compromete a revisar el estado actual de los tramites identificados en el
diagnostico, especialmente aquellos relacionados con el Registro Nacional de Turismo, uso del
suelo, matricula mercantil, RUT y condiciones de operacion del establecimiento, con el fin de
garantizar que Botanico Hostel cuente con los soportes necesarios para operar formalmente y
fortalecer su gestién empresarial.

Asimismo, el empresario se compromete a revisar los términos y condiciones de la convocatoria
Cupon 2.0, verificando los requisitos de participacion, fechas de postulacion y documentos
solicitados, con el propésito de evaluar la viabilidad de aplicar a esta oportunidad de
fortalecimiento empresarial.
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Hostel.

Finalmente, se recomienda continuar con el proceso de asistencia técnica para hacer seguimiento
a los tramites pendientes, orientar la consolidacion documental y acompafar al empresario en la
identificacion de oportunidades que contribuyan al fortalecimiento y sostenibilidad de Botanico

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Revisar la convocatoria para aplicar a Cupén 2.0. Validar una posible | Empresario 30-06-2026
postulacion
Revisar estado de tramites relacionados con RNT, uso del suelo, | Empresario 30-06-206
bomberos.
Agendar proxima sesion SDDE 15-07-2026

Evidencias: Relacione las evidencias de la reunion donde debe estar minimo las fotografias de la sesién al
inicio , mitad y final de la sesién, si la sesion es virtual y es posible grabarla colocar la grabacion de la
sesion o las fotografias de la misma. ( para las fotografias por favor coloque la marca de agua donde se

evidencie la hora de la sesion realizada)

J n
< ) 2

June 11
84 PM

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.

Elaboré: Ingrid Rodriguez / Profesional Universitario / SAF Revis6: Juan Sebastian Junca Castro / Contratista / OAP

Aprob6: Jessica Paola Julio Serrano / Subdirectora / SAF

Lady Sorany Laiton Linares / Jefe / OAP




DESARROLLO
ECONOMICO

AN M
£F ADICTA NE,

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE

Acta de reunion

Codigo: GD-P1-F22
Version: 4
Fecha: 07/11/2025
Pagina: Pagina 5de 5

‘ R PROCESO: GESTION DOCUMENTAL e s
DESARROLLO - .. L I
| e | Economico [t LISTA DE ASISTENCIA [ -
e — | RS o S = RN i)
RESPONSABLE) DEPENDENCIA. 1l k” / o3 L & [ FECHA [ woramicio HORAFN |
aeTvoaD: AT T OO 00 ornpre 302 | . e 1 P 26 [2:Q0 pan [5Dpm |
wl " NOMBRES Y APELLIOOS l N° DOCUMENTO IDENTIDAD CARGO/ ENTIDAD DEPENDENCIA CORREO ELECTROMCO N FIRNA :
S| Arens 7 gl ) T Y0, AY2/ - D T
] SN Gabi e \ reen 199> (ceen e Bolevaico OScary ;’u.:whfu*';fﬂu,\l O CJ»F)_CL‘J
| ! | - > 122 YB) 2 £r (7 | ' \ 4
a E ,,L,QE\.\.L.,J\, “-L/:‘,d, \\I.\,‘.‘.L.Jl;‘.j 1026292 ¢ 7% Lo/ TU Uy yewaelt QuAt 10 s ;,u,.aw.,\,, g 4_‘:::/‘"
| G Heva Ywnenen \CLOAGEoL | Gerentl WES& G caine Svcilton ] ceelfaef
= — 2 o e S ~ -+
: \ P AT . N —
o a?ﬂ‘ihu‘k ‘.lh,;\gc‘ \l?;.‘f\\'\l? 2 S\ G \sSG cCeEel Consn G e e b k‘l £
—_— e e e - 4
| |
Kk R — = -
. | |
B — = *T = ]
i i
y — 7‘ —

Elaboré: Ingrid Rodriguez / Profesional Universitario / SAF

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versién oficial publicada en la Intranet.

Revisd: Juan Sebastian Junca Castro / Contratista / OAP

Aprob6: Jessica Paola Julio Serrano / Subdirectora / SAF
Lady Sorany Laiton Linares / Jefe / OAP



